CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DE SAO PAULO
CORE-SP

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 045/2021
COTACAO ELETRONICA N° 17/2021

1. OBJETO

1.1. Aquisi¢do de PAPEL SULFITE, de acordo com as especifica¢des e quantitativos informados
neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente aquisi¢do visa atender demandas da Coordenadoria Administrativa do Conselho
Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sdo Paulo — CORE-SP, de modo a promover
o bom andamento das atividades administrativas. Em decorréncia da reposi¢do do item esgotado e
prestes a esgotar no estoque do CORE-SP, visando o bom andamento e fluidez dos trabalhos na
Sede e Escritorios Seccionais.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

; Unidade de Marca de Valor !
Item | CATMAT Descricio Medida Referéncia Qtd. Unitério Valor Total
Papel para impressao
formatado, tipo: sulfite,
apergaminhado, oficio,
tamanho (c x I): 297 x 210 Resma com 500
01 461842 nim, gramatura: 75 g,m2, cor: fothas CHAMEX 600 RS$24,15 R$14.490,00

branco, caracteristica
adicional: superficie aspera,
papel A4
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4. PRAZO LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

4.1. O prazo de entrega serd no méximo de 5 (cinco) dias corridos a contar da data do primeiro dia
util, apds o envio da Nota de Empenho para a CONTRATADA.

4.2. As prorrogagdes para a entrega de material s6 serdo aceitas na ocorréncia de fato superveniente,
devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para a entrega do material ndo sera, em hipotese alguma, prorrogado novamente, apos
a primeira prorrogacdo, sujeitando-se a CONTRATADA, nesta situa¢do, as penalidades previstas
em lei por seu descumprimento.

4.4. No momento da entrega, um servidor designado pela CONTRATANTE verificard se o material
entregue atende as especificacdes do Termo de Referéncia, podendo rejeitar o material, no todo ou
em parte, que esteja em desacordo com o especificado.

4.5. Ndo serdo recebidos os materiais que apresentarem nas embalagens sinais de violagdo,
aderéncia ao produto, umidade, ou inadequagdo em relagdo ao contetdo. e ndo estiverem
devidamente identificadas e de acordo com o que estabelece a legislacdo vigente.

4.6. Em caso de rejeigdo do material, o servidor lavrara um Termo de Recusa e Devolugéo, no qual
se consignardo as desconformidades com as especificagdes. ou o motivo da rejei¢do, ficando a
CONTRATADA, com o recebimento do termo, cientificada da obrigagdo de sanar as
irregularidades apontadas, no prazo de 10 (dez) dias tteis, e de que estard, conforme o caso,
passivel das sangdes cabiveis.

4.7. Caso a substituigdo ndo ocorra em até 10 (dez) dias Gteis, ou caso o novo lote também seja
rejeitado, estara a CONTRATADA incorrendo em atraso na entrega, sujeita a aplicag¢do das sangdes
previstas.

4.8. Os custos da substituicio dos itens rejeitados correrdio exclusivamente as expensas da
CONTRATADA.

4.9. O servidor responsavel para acompanhar a entrega do objeto formalizara o seu recebimento na
propria Nota Fiscal.

4.10. O material devera ser entregue de forma parcelada, sem nenhum custo adicional, conforme
descrito:

4.10.1. Lote minimo de 200 unidades (Resma com 500 folhas). na Avenida Brigadeiro Luis
Antonio, 613 - Sdo Paulo/SP — Bela Vista - CEP 01317-000, totalizando no maximo 03 entregas.
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5. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

5.1. Provisoriamente, por servidor a ser designado para esse fim, acompanhado da devida Nota
Fiscal, a partir da entrega, para efeito da verifica¢do da conformidade com as especificacdes
constantes da proposta.

5.1.1. Todas as entregas deverdo obrigatoriamente ser agendada via e-mail: merielen.brito@core-
sp.org.br e telefone: 11-3243-5515, sob pena da impossibilidade do recebimento, considerando as
medidas restritivas impostas pela legislagdo acerca da pandemia do Covid-19.

5.2. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificagdes constantes da
proposta, ¢ sua consequente aceitagdo, que se dard até 5 (cinco) dias uteis do recebimento
provisorio.

5.3. A Administra¢do rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as
especificagdes técnicas exigidas.

5.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug@o do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servicos, das especificagdes do material entregue e da alocag@o dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercido
por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos
artigos 67 e 73 da Lei 8.666/1993, bem como do artigo 6° do Decreto n° 2271/1997.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Sera vencedora a proposta com menor pre¢o por item e que a empresa esteja em conformidade
com o art. 64 da Lei 9.430/96, e possuir Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes
Previdenciarias e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo XI
da Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 3, de 2.5.2007), observado o disposto no art. 4° do Decreto n°
6.106, de 30.04.2007; Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, (Lei n® 8.036/90); regularidade com a Fazenda Federal e a Divida Ativa da Unido;
regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho; Certiddo Negativa no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas; e Certiddo Negativa de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade.

6.1.1. As certiddes serdo verificadas por intermédio do SICAF e na Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

6.2. Em caso de empate, a proposta enviada primeiro prevalecera sobre as demais.

6.3. As quantidades dos produtos informadas neste Termo de Referéncia ndo vinculam a aquisi¢do
pela Administragdo, uma vez que a compra estd condicionada a existéncia de dotag@o orcamentaria.
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7. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

7.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns. nos termos do
Artigo 1°, Paragrafo Unico, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e Artigo 3°. II, do Decreto n°
10.024, de 20 de setembro de 2019.

8. PROPOSTA

8.1. Os orcamentos deverdo ser detalhados, valores em reais ja incluidos todos os custos do
fornecedor, como fretes (frete CIF — o fornecedor deve arcar com os custos da entrega), impostos,
carga ¢ descarga, conter CNPJ, data, validade e razdo social, endereco e telefone de contato, e-mail,
nome e assinatura do responsavel.

8.2. O fornecedor devera observar o art. 40, § 2° do CDC (Codigo de Defesa do Consumidor).
9. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

9.1. Esta aquisi¢do sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com base no artigo 24, inciso
II. da Lei 8.666/1993, em funcdo do seu baixo valor, por intermédio do Sistema de Cotagéio
Eletronica de Precos, cujo acesso ¢ via Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/), conforme previsto na Portaria n® 306, de 13 de dezembro de
2001, do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestéo.

9.2. Caso a Cotagdio Eletrdnica ndo logre éxito, a aquisicdo podera ser através de solicitagdo de
cotagfio, via e-mail, a trés ou mais fornecedores, utilizando-se dos parametros para aferir o preco de
referéncia conforme o disposto na Instru¢do Normativa n® 73, de 5 de agosto de 2020.

9.3. Os manuais e orienta¢des para utilizacdo do Sistema de Cotagdo Eletronica de Pregos estdo
disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-
de-conteudo/manuais).

10. GARANTIA

10.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos/vicios, impropriedades de
fabricacdo dos produtos de, no minimo, 90 (noventa) dias, a contar da data de recebimento
definitivo do objeto.

10.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta prevalecera.

10.3. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no ato de
conclusdo da entrega do objeto, o qual pode constar também da Nota Fiscal.

11. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

11.1. A presente contratagdo sera formalizada mediante a emissao de Nota de Empenho, tendo em
vista que atende a previsdo legal disposta no artigo 62, § 4°, da Lei n° 8.666/1993, quanto a \/
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substitui¢do do Termo de Contrato por outro instrumento habil, considerando que se trata da
compra de material com entrega imediata e integral do bem adquirido, e que néo resultara obriga¢do
futura para o fornecedor.

11.2. A Nota de Empenho sera encaminhada para o e-mail do fornecedor vencedor da Cotagédo
Eletronica.

11.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento
total da obrigagdo assumida, consoante o estabelecido no artigo 81 da Lei n® 8.666/1993,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exercer a fiscalizagdo dos materiais por intermédio de servidor(es) designado(s), na forma
prevista na Lei n® 8.666/1993, e no Artigo 6° do Decreto n® 2.271/1997.

12.2. Receber, conferir e avaliar o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia.

12.3. Recusar o material que ndo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia.

12.4. Solicitar interrupgdo da entrega de materiais que estejam em desacordo com as especificagdes
¢ demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

12.5. Comunicar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

12.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial,
aplicagdo de sangdes e alteragdo do mesmo, quando se fizerem necessarias.

12.7. Proceder aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condigdes e pregos pactuados.

12.8. A CONTRATANTE nfo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do objeto licitado, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados. '

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Manter-se, durante todo o processo licitatorio, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, de acordo com o

artigo 55, Inciso XIII, da Lei n° 8666/1993.
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13.2. Fornecer o material ofertado. atendendo rigorosamente suas especificagdes, dentro da
validade, cumprir os prazos definidos para entrega, executar com presteza, eficdcia e eficiéncia
todas as atividades previstas no Termo de Referéncia.

13.3. Efetuar a troca dos produtos que nio atenderem as especificagdes do objeto, ou que forem
rejeitados, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de Referéncia.

13.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislacdo e do
fornecimento dos itens objeto deste Termo de Referéncia.

13.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que eventualmente incidirem
sobre o presente contrato, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem ¢ todos os
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

13.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos resultantes do
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

13.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao objeto de
fornecimento da contratagéo.

13.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do CONTRATANTE em
razdo de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios durante a entrega do material.

14. PAGAMENTO

14.1. A CONTRATANTE efetuard o pagamento apds o ateste da Nota Fiscal, de acordo com as
descri¢des contidas na Nota de Empenho, por meio de Ordem Bancaria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA, desde que o material tenha sido entregue integralmente. aprovado ¢ atestado
pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

14.2. O CORE-SP reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o material ndo
estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

14.3. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

14.4. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os dados bancarios para
crédito / emissdo da ordem bancéria, contendo: c6digo € nome do banco, nimerc da agéncia (sem o
digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

14.5. No ato da efetivagdo do pagamento, serd efetuada a reten¢do na fonte dos tributos e
contribui¢des, de acordo com a IN n°® 1234, dell de janeiro de 2012, da Seeretaria da Receita
Federal do Brasil ¢ suas alteragdes.

14.6. No caso de a CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
¢ Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), ela devera
apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a reten¢do na fonte

~
dos tributos e contribuicdes. %) kj\,’&)
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14.6.1. Caso ndo seja apresentada a Declaragdo de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuard os recolhimentos, na foma da legislagdo, como ndo sendo optante pelo
regime especial de tributagéo.

14.7. Caso haja incorre¢do no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos para
regularizacdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitagdo, nio cabendo atualizagdo
financeira sob hipotese alguma.

14.8. A CONTRATANTE reserva-se o direito de se recusar a0 pagamento se, na ocasido prevista
para a atestagdo, o objeto ndo estiver de acordo com o licitado, proposto e contratado.

14.9. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo contratual, negociar ou caucionar a Nota
de Empenho recebida para fins de operagdo financeira, ainda que relacionada com o objeto deste
Contrato.

14.10. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar sua
regularizagio.

14.11. Caso a situacdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara os pagamentos devidos,
uma vez iniciado o procedimento de rescisdo contratual unilateral, em face da configuracdo de
inexecuc¢do contratual, com fundamento no art. 78, inciso L, ¢/c o art. 55, inciso XIII, ambos da Lei
n°® 8.666/1993, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis e da comunicac¢do do fato aos 6rgaos
competentes.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Administragdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des:

15.1.1. Adverténcia;

15.1.2. Multa;

15.1.3. Suspensdio temporaria de participa¢do em licitagdo ¢ impedimento de contratar com a
Administrag3o, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

15.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

15.2. A sangdo de adverténcia podera ser aplicada nos seguintes casos:

15.2.1. Descumprimento parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas; ou
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15.2.2. Outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento do contrato, a
critério da CONTRATANTE, desde que ndo caiba a aplicagdo de san¢do mais grave.
15.3. A sancdo de multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

15.3.1. Néo assinar o contrato;

15.3.2. Deixar de entregar documentagéo exigida;

15.3.3. Apresentar documentacgéo falsa;

15.3.4. Ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto;

15.3.5. Nao mantiver a proposta,

15.3.6. Falhar ou fraudar a execucéo do contrato;

15.3.7. Comportar-se de modo inidoneo;

15.3.8. Fizer declaragdo falsa; ou

15.3.9. Cometer fraude fiscal.

15.4. Para as condutas descritas nos subitens “15.3.17, “15.3.27, “15.3.37, *15.3.5”, “15.3.6%,
“15.3.7”,%15.3.8” € ©“15.3.9” do item15.3 desta cldusula, serdo aplicadas 8 CONTRATADA multas

de, no maximo, 30% do valor global do contrato.

15.5. Para os fins do subitem “15.3.4” do item 15.3 desta cldusula, sera aplicada multa nas seguintes
condi¢des:

15.5.1. De 1% (um por cento) do valor global do contrato por dia de atraso na entrega do material,
até¢ o maximo de 7% (sete por cento).

15.5.2. Até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor global do contrato no caso de inexecugdo
parcial do contrato.

15.5.3. De até 30% (trinta por cento) do valor global do contrato no caso de inexecugdo total do
contrato.

15.6. O valor da multa serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragéo.

15.7. Se os valores dos pagamentos devidos forem insuficientes, sera gerado um boleto bancario,
ficando a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia correspondente a diferenga entre o
valor total da multa e o valor descontado dos pagamentos, no prazo de 15 (quinze) dias, contado da

comunicagdo oficial. %
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15.8. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA, esta
sera encaminhada para inscrigdo em divida ativa.

15.9. As sangdes previstas nos subitens 15.1.1, 15.1.3 e 15.1.4 poderdo ser aplicadas juntamente
com a do subitem 15.1.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis.

15.10. A sancdio estabelecida no subitem 15.1.4 do item 15.1 ¢ de competéncia exclusiva do
Presidente do CORE-SP, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua
aplicacdo.

15.11. As sangdes previstas nos subitens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3 do item 15.1 serfo aplicadas pela
Procuradoria do CORE-SP.

16. RESCISAO

16.1. A inexecucéo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das penalidades
previstas neste Termo de Referéncia.

16.2. O presente contrato serd rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipdteses elencadas no artigo 78 da Lei n° 8.666/1993.

16.3. A rescisdo sera formalizada obedecidas as disposi¢Oes previstas nos artigos 79 e 80 da mesma
lei.

16.4. O presente contrato sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos
materiais entregues pela CONTRATADA estejam fora das especificagdes necessarias.

17. FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Justiga Federal - Secdo Judicidria de Sdo Paulo/SP, para dirimir questdes
oriundas desta cotagdo eletronica.

18. CONTATOS

18.1. Coordenadoria Administrativa
E-mail: merielen.brito@core-sp.org.br
Tel: (11) 3243-5515

Sra. Merielen Silva Brito dos Santos

18.2. Sec¢éo de Licitagdes

E-mail: licitacoes(@core-sp.org.br
Tel: (11) 3243-5527

Sr. Maike André Marques
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18.3 Setor de Compras

E-mail: compras.antonio(@core-sp.org.br
Tel.: (11) 3243-5507 ou 11 99448-0712
Sr. Antonio Carlos Barbosa

Sdo Paulo, 08 de julho de

erielen Silva Brito dos S
Coordenadora Administrativa

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia nos termos do inciso [I, art. 14° do decreto n.
10.024/2019, com base nos valores estimados para a contratagdo e os procedimentos a serem

adotados.

Sidney Fernandes Gutierrez
Presidente do CORE-SP
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